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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 10/2018 và kế hoạch tháng 11/2018
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 10/2018
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (ghi điện khu vực G1 tủ bán nước tự động)
· Tiếp tục chăm sóc cây xanh và trồng bông khu C1 chuẩn bị cho khai giảng năm học mới;
· Tiếp tục theo dõi chống dột tại khu nhà tạm khoa CN Động lực;

· Sắp xếp kẽ  sơn bải đậu xe khu vực nhà G1;

· Đấu nối nguồn điện cho khu A1 và đi máng điện;

· Dọn rác trên các sê nô tịa các tòa nhà;

· Thực hiện bảng nội quy chung treo ở các khoa nghề (mỗi khoa chỉ 1 bảng nội quy xưởng);
· Lắp đặt hệ thống điện, mạng cho các đơn vị di dời văn phòng gồm P. TC-HC-TH; P. TS-ĐT; P. TB-VT…

· Lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng cho khoa CN Động lực;
· Sửa chữa mái che lối đi khu vực H1-H2;
· Hổ trợ Trung tâm đào tạo khai giảng tiếng Anh ổn định các phòng học;
· Họp cha mẹ học sinh của khóa 18T4, 17T4 sáng chủ nhật, ngày 30/9/2018 hổ trợ cơ sở vật chất; 

· Tổ chức hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2018-2019;
· Hỗ trợ tổ chức các lớp giảng dạy tiếng Anh tăng cường khóa 2016, 2017 và các lớp ngoại ngữ 2 từ ngày 17/9/2018 đến 19/8/2019;
· Hổ trợ tổ chức lễ tốt nghiệp năm 2018;

· Hổ trợ tổ chức phiên tòa giả định tuyên truyền luật bình đẳng giới và ngăn ngừa bạo lực;
· Kê khai thông tin để cấp lại thẻ ATM hết hạn sử dụng;
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;
· Quy định thực hiện việc ra vào cổng trong thời gian làm việc đối với cán bộ, Nhân viên các Phòng, Trung tâm, Tổ trực thuộc trường kể từ ngày 10 tháng 9 năm 2018.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Đấu nối nguồn điện cho khu A1 và đi máng điện; (lần 3)
· Lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng hành lang cho khoa CN Động lực

· Hổ trợ tổ chức lễ tốt nghiệp năm 2018; (ngày 3/11)
· Chuẩn bị công tác khai giảng năm học mới (14/11):

+ Máy phát điện;

+Cờ truyền thống;

+Trống;

+Bố trí chổ ngồi cho khách;

+Bố trí khu vực liên hoan sau lễ;

+ Tổng vệ sinh…

· Dọn rác tại khu vực đất trống KTX, trạm điện 2;
· Lắp đặt máy lạnh 1 cụm cho lầu 1 nhà F2;

· Lắp đặt máy lạnh tủ đứng cho thư viện;

· Lắp đặt hệ thống tuyến ống thoát khu vực sân bóng chuyền, sân bóng nối với tuyến ống thoát chính;
· Cải tạo khoa macle củ thành phòng học lý thuyết;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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